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Положение 
о внутреннем конкурсе научно-исследовательских и образовательных проектов Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций» ФГОУ ВПО «Санкт-Петербургский государственный университет» 

1. Общие положения
1.1. Основной целью конкурса научно-исследовательских и образовательных проектов (далее – Конкурс) за счет средств Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций» Санкт-Петербургского государственного университета (далее – Институт), полученных от приносящей доход деятельности (в рамках Мероприятия 7), является получение новых знаний и подготовка в процессе научной работы высококвалифицированных научных и научно-педагогических кадров, а также повышение научной квалификации профессорско-преподавательского состава Института «Высшая школа журналистики и массовых коммуникаций» СПбГУ. 

1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок конкурсного отбора, организации, экспертизы, приемки результатов проектов, мониторинга, отчетности по внутреннему конкурсу Института. Финансирование внутреннего конкурса осуществляется из внебюджетных средств, находящихся в распоряжении Института. Порядок финансирования определяется настоящим Положением и административными распоряжениями директора Института.
1.3. Задачами конкурса являются:

–
активизация научно-исследовательской, научно-организационной и научно-образовательной деятельности в Институте;
– поддержка творческих инициатив исследователей и развитие инновационных видов научной и научно-образовательной деятельности;

–
стимулирование участия сотрудников в научной и научно-образовательной деятельности, повышение уровня публикационной активности;

–
эффективное использование результатов научной работы в организации НИР, образовательном процессе и укреплении связи НИР с социальной и медийной практикой;
–
привлечение молодых ученых, в том числе обучающихся, к выполнению приоритетных для Института научных исследований;
–
формирование и эффективное функционирование научных школ Института.
2. Тематика конкурса
2.1. Темы конкурсных проектов предлагаются авторами заявок (заявителями).

2.2. Поддержка предоставляется с учетом соответствия приоритетной тематике научно-исследовательской и образовательной деятельности Института. Приоритетная тематика формируется научной комиссией Института, с учетом стратегии развития НИР и образовательной деятельности в СПбГУ и Институте, предложений подразделений Института, рекомендаций и заказов на НИР внешних организаций. Перечень приоритетных направлений утверждается единым Ученым советом Института. 
2.3. Заявки по другим направлениям тематики рассматриваются и оцениваются с точки зрения их актуальности, значимости для Института и возможности реализации. 

3. Участники конкурса
Заявки на участие в конкурсе могут подавать:

- штатные научно-педагогические работники Института;
- другие сотрудники Института, ведущие преподавательскую или научную деятельность на условиях штатного совместительства;
- обучающиеся Института.
Один заявитель может подать не более двух заявок для участия в одном конкурсном цикле.
К участию в конкурсе не принимаются заявки от лиц, не выполнивших требования к представлению результатов по конкурсным научным и образовательным проектам за прошлый год, вне зависимости от вида проекта. 

4. Организация конкурса 
4.1. Конкурс ежегодно объявляется распоряжением директора Института; срок действия проектов – 1 год, при возможной пролонгации в следующие годы на конкурсной основе. 

4.2. Организационное обеспечение проведения конкурса выполняет Дирекция научных проектов Института. 
4.3. Заявки подаются через систему ИАС СПбГУ по мероприятию 7. Внебюджет. 
4.4. В качестве конкурсной комиссии выступает научная комиссия Института.
4.5. Заявки, поступившие на конкурс, проходят экспертизу (не менее 2 экспертов на проект). 
4.6. Результаты экспертизы рассматриваются на заседании научной комиссии Института. На основании рассмотрения Дирекция научных проектов Института готовит предложения директору Института о списке проектов-победителей, техническом задании и объемах целевого финансирования.
4.7. Количество поддерживаемых НИР и объемы финансирования конкурса определяются и утверждаются приказом директора Института. 

5. Авторские права
5.1. Поддержанные НИР выполняются в порядке служебного задания с соответствующей передачей исполнителями части авторских прав работодателю. 

5.2. В текстах публикаций результатов исследований по НИР автор(ы) обязан(ы) упомянуть о поддержке своего исследования грантом СПбГУ в установленной форме. 
6. Требования к конкурсной документации
6.1. На конкурс представляется заявка (2 экз.), оформленная в соответствии с Инструкцией по подготовке заявки на Конкурс. 
НИР планируются как целостные результативные научно-исследовательские проекты, построенные в виде цикла тематически взаимосвязанных мероприятий и нацеленные на решение определенных исследовательских задач. 
6.2. В заявке указываются конкретные ожидаемые научные результаты: концепции, зависимости, модели, комплекс методик исследования, базы данных и т.д. Указываются также формы их представления (научные публикации, доклады, методические разработки и др.) и использования в научно-исследовательской и учебно-педагогической практике. 
6.3. Исследование планируется с разделением на два этапа:
первый - с 01.10.2014 по 31.01.2015; второй - с 01.02.2015 по 15.06.2015.

В заявке необходимо предусмотреть содержание работы на каждом этапе и представление результатов в указанных выше (см. п.6.2.) формах.

6.4. Заявки, не соответствующие условиям участия в конкурсе, представленные с нарушением требований или после установленного срока, не рассматриваются. Документы, оформленные не по правилам, к рассмотрению не принимаются.
7. Экспертиза заявок
7.1. Задачей экспертизы является аттестация проекта по критериям: 
7.1.1. соответствия приоритетной тематике Института;
7.1.2. актуальности, значимости, научно-теоретической и практической ценности;
7.1.3. возможности выполнения в сроки, указанные в заявке;
7.1.4. целесообразности запрошенного финансирования и иного обеспечения;

7.1.5. конкретности и ценности ожидаемых результатов и их представления.
Предпочтение отдается коллективным, межкафедральным проектам, с привлечением молодых ученых.
7.2. Экспертов по конкурсным заявкам назначает конкурсная комиссия. Эксперты не должны являться сотрудниками подразделений Института, в которых работает заявитель, и не могут входить в состав исполнителей по представленному им на экспертизу проекту; возможно приглашение сторонних (по отношению к Институту) экспертов. Экспертиза проводится в режиме анонимности. 
7.3. В функции эксперта входит экспертиза заявок на конкурс и представление результатов экспертизы конкурсной комиссии. В таком же порядке осуществляется экспертиза отчетов по проекту. 
7.2. Результаты экспертизы оформляются в виде письменных экспертных заключений. В заключении эксперт дает краткую оценку каждой заявки по стандартной форме. 
7.3. Экспертиза и принятие окончательных решений по заявленным проектам проводятся в течение месяца с момента объявления конкурса.
8. Мониторинг, контроль выполнения и финансирование проектов
8.1. Отчет по результатам НИР предоставляется в научную комиссию в соответствии с этапами проектов:

первый этап – до 15 февраля 2015 г., второй – до 15 июня 2015 г.

8.2. Представление отчетов по завершению этапов НИР в конкурсную комиссию проходит в соответствии с требованиями к отчетной документации. 
8.2.1. Отчет за первый этап включает в себя следующие формы:

- аналитическая записка объемом до 5 стр.;

- аналитический отчет за этап, отражающий указанные в техническом задании разработки и мероприятия.
8.2.2. По итогам второго этапа в конкурсную комиссию представляется заключительный отчет о проведении НИР, включающий в себя следующие формы:
- аналитический отчет по проекту, отражающий указанные в техническом задании разработки и мероприятия;

- аналитическая записка объемом до 5 стр.;

- публикации или рукописи, подготовленные для открытой печати (возможны ссылки на публикации); 

- резюме для публикации на странице научных проектов сайта Института 
(1 страница текста и слайд-презентация).

8.3 Руководители проектов обязаны представить в Дирекцию научных проектов Института результаты окончательного выполнения проекта в сроки и в форме, определяемые распоряжением директором Института, в соответствии с техническим заданием по проекту (завершающий отчет). Отчет представляется в конкурсную комиссию для экспертизы и утверждения. 
8.4. Экспертиза и утверждение отчетов проводятся в течение двух недель с момента установленной даты представления отчетов. Экспертиза представляет собой оценку конкурсной комиссией Института содержания отчета и его публичной презентации на ежегодной научной сессии Института. Результаты экспертизы представляются директору Института и в случае его согласия с положительной оценкой служат основанием для оплаты труда исполнителей проекта за отчетный период. 
8.5. В отдельных случаях финансирование проекта может быть прекращено досрочно, по следующим причинам:

8.5.1. непредставление отчета в установленные сроки;

8.5.2. отрицательный результат экспертизы отчета;

8.5.3. отсутствие у исполнителей возможности выполнять свои функции (включая длительную командировку);

8.5.4. изменение служебного статуса исполнителей во время выполнения проекта, не отвечающее требованиям настоящего Положения;

8.5.5. иные обстоятельства, делающие невозможным продолжение работ по проекту.
9. Организация финансирования работ по поддержанным проектам
9.1. На основании представления конкурсной комиссии издается приказ директора Института об общей сумме целевого финансирования и распределении средств по конкретным НИР, а также кадровые распоряжения о назначении руководителей и исполнителей проектов.
9.2. В установленном порядке в годовой плановой смете расходования средств выделяется строка «Средства, направляемые на целевое финансирование НИР по мероприятию 7. Внебюджет и определяется объем этих средств.

9.3. Руководители НИР несут ответственность за качество, сроки проведения работ, целевое и рациональное использование выделенных средств, соответствие полученных результатов техническому заданию.
9.4. Учет и контроль использования финансовых средств осуществляются Дирекцией научных проектов Института и планово-финансовым отделом Института. 
Одобрено на заседании научной комиссии Института 27.02.2013 г., протокол № 2 
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