Требования к оформлению заявки на мастер-класс

На основании Распоряжения по Факультету №15/11 от 25.09.09  прошу подавать заявки на приглашение отраслевых специалистов для проведения мастер-классов по следующей форме:
Прошу организовать проведение мастер-класса по курсу _____________________________________________________________________________.
 

1. ФИО приглашаемого специалиста_____________________________________________
2. Должность, место работы_____________________________________________________
3. Краткая биографическая справка_______________________________________________
4. Область, в которой работает специалист

5.Название и основные темы ____________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

6. Какому основному образовательному курсу соответствует данный мастер-класс (вместо какого занятия студенты пойдут на мастер-класс, ФИО преподавателя). 

7. Каким категориям студентов (аспирантов, преподавателей)  еще могло бы быть интересно данное мероприятие (курс, дисциплина, специальность) 
8. Ориентировочное количество студентов, на которое рассчитан  мастер-класс в рамках основного образовательного процесса

9. Предполагаемые дата и время проведения мероприятия, аудитория

10. Необходимое оборудование

11.Дополнительно _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Для расчетов (в случае выплаты гонорара): 

Дата рождения

Паспортные данные: серия__________ №____________, выдан__.__.20___г., кем выдан____________________________________

Прописан по адресу:______________________________________________________

ИНН____________________________

ПСС____________________________

Телефон, E-mail__________________________________________________________

Банковские реквизиты для перечисления оплаты проведенной экспертизы

_____________________________________________________________________________

12. Общая стоимость проведения мастер-класса _______________ руб., в том числе - гонорар выступающего (в случае необходимости), оплата его проживания (в случае необходимости), оплата проезда (в случае необходимости), другие расходы.

13. По результатам проведения мастер-класса по теме "____________________________________________________________________________" обязуюсь представить Отчет в соответствии с Положением о мастер-классах.

Для размещения на сайте факультета будут представлены: аннотация к мастер-классу, полный текст выступления специалиста, проводившего мастер-класс (в печатном и/или электронном виде, формате mp3 и/или электронной презентации в случае ее демонстрации в ходе мастер-класса), вопросы по предложенному материалу и список рекомендованной литературы.

Все требуемые материалы будут присланы в Информационный отдел факультет журналистики СПбГУ с соблюдением требований и в течение 3 (трех) рабочих дней с момента проведения мероприятия.
14. Ответственный за проведение мастер-класса – ФИО, контактный телефон

 Заведующий кафедрой                                                                                                   Подпись 
